Tema ypoka: «Praktikumborse. Jobsuche» («B mouckax padoTnbi»)

Guten Tag!

1. Die neue Lexik: 3anumume cnosa 6 mempaos, eviyuume ux.
bekannt machen - 3HakomMuTB
das Unternehmen (griinden)- npeanpusitue, hpupma (OTKPHITh, OCHOBATH)
bestehen aus- coctosaTs us3...
das Stellenangebot- npeanoxeHue padoThI
die Stelle- mecTo, nomwkHOCTH, paboTa
veroffentlichen- ony6inkoBaTh
der Bewerber- npetenaent, kaHauaaT
sich bewerben (um A)- nmogaBath 3asiBI€HHE O
das Bewerbungsschreiben- 3asBnenue o mpueme Ha paboty
warten (auf A)- »xmathb
bitten (um A)- mpocuTs
hoffen (aus A)- HamesThCs
Vorstellungsgesprach codbecenoBanue
2.I1epeseoume mexcm

Was miissen wir machen,um die gute Arbeit zu finden? Zur dieser Frage gibt es viel
Antworten.

Hinweise auf offene Stellen konnen Sie in Deutschland an vielen Orten finden. .
Wie meint ithr, welche Dokumente miisst thr haben?
Also, Was gehort zu den Bewerbungsunterlagen?

Im folgenden Interview gibt ein Experte Tipps fiir die Bewerbung. Schreiben Sie die
wichtigsten Tipps in die Checkliste.

Reporter: Herr Meyer, Sie helfen seit tiber zehn Jahren arbeitslosen Menschen bei
der Bewerbung. Welcher Tipp ist fiir Sie besonders wichtig?



Peter Meyer: Wichtig ist: Der Arbeitgeber kennt den Bewerber meistens nicht. Die
Bewerbungsunterlagen miissen also einen guten Eindruck machen. Die Unterlagen
miissen sauber und ordentlich sein. Sie diirfen keine Flecken oder Knicke haben.

Reporter: Schreibt man die Bewerbungsunterlagen heute eigentlich noch mit der
Hand?

Peter Meyer: Nein. Sie sollten die Unterlagen nicht mit der Hand schreiben — nur die
Unterschrift natiirlich. Schreiben Sie mit einer guten Schreibmaschine oder mit dem
Computer. Benutzen Sie weilles Papier in der GroBe DIN A4. Thre Unterlagen sollten
Sie in eine Mappe legen. Auf diese Mappe legen Sie das Anschreiben.

Reporter: Sind sprachliche Fehler in einer Bewerbung wirklich so schlecht?

Peter Meyer: Ja, auf jeden Fall. Die Unterlagen miissen fehlerfrei sein. Ein
Muttersprachler muss die Unterlagen korrigieren. Nicht nur Rechtschreib- und
Kommafehler, sondern auch falsche Séatze machen einen sehr schlechten Eindruck.

Reporter: Vielen Dank fiir das Gespréach.
Checkliste
Die Unterlagen miissen sauber und ordentlich sein.

Schreiben Sie mit Schreibmaschine oder Computer (nicht mit der Hand).

]
]
| Benutzen Sie weiBes Papier in der GroBe DIN A4.
] Legen Sie die Unterlagen in eine Mappe.

| Die Unterlagen miissen fehlerfrei sein.

| Ein Muttersprachler muss die Unterlagen korrigieren

3.Sehen Sie sich das folgende Beispiel fiir ein Anschreiben an. Tlocmotpute Ha
CJ'ICI[YI-OH_[I/Iﬁ IpuUMEp IJIA COIPOBOAUTCIBHOI'O IMTMCbMa

Cocmaebme c60é nucomo pabomooameiro.



Emine Erdogan
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Herrn Walter Hausmann

Schillerstr. 24-26

10585 Berlin (Angaben zum Empfanger)

Berlin, 26. Mai 2004 (Datumsangabe)

Bewerbung um eine Stelle als Raumpflegerin

Ihre Anzeige in der Berliner Zeitung vom 24. Mai 2004 (Betreff [mit Bezug])
Sehr geehrter Herr Hausmann, (Anrede)

Ihre Stellenanzeige in der Berliner Zeitung vom 24. Mai 2004 hat mein
Interesse geweckt. Dort suchen Sie nach einer Raumpflegerin. Um diese
Stelle mochte ich mich bewerben. (Einleitung)

Wie Sie aus meinem Lebenslauf entnehmen konnen, habe ich bereits
Erfahrungen im Bereich der Raumpflege gesammelt. In der Tiirkei habe ich
fiir ein grofBes Unternehmen gearbeitet und war dort zwei Jahre lang fest
angestellt. Das Zeugnis meines fritheren Arbeitgebers habe ich in Kopie und
Ubersetzung beigefiigt. (Hauptteil)

Ich wiirde mich sehr freuen, wenn ich Sie in einem personlichen Gesprach
von meinen Qualifikationen iiberzeugen konnte.

Ilpoyumaiime u nepegeedume peztome. Cocmaevme ceoe pezrome.
Lebenslauf

Am 15.10.1968 wurde ich in Diisseldorf geboren- mein Vater ist der Rentner Franz
Konig, meine Mutter die Sekretirin Ulrike Konig, geborene Bartels. Seit 1999 bin ich
verheiratet, ich habe eine Tochter.

Von 14974 bis 1978 bestand ich nach 9-jahrigen Besuch des
MaxBPlanckBGymnasiums in Bochem das Abitur. Ab 1989 studierte ich an der



Universitdt Bochum die Facher Physik ab. 1995 bis 1997 war ich als Assistent an der
Universitidt Mainz titig.

Von 1987 bis 1988 leistete ich meine Wehrpflicht ab- 1997 begann ich meine
Tatigkeit als Forschungsassistent bei Physitron in Liibeck. Von Dezember 1997 bis
Mai 1998 wurde ich als Mitarbeiter beim Raaumforschungsprogramm ,,Sky Shuttle*
in Wiesbaden geschult. Ab 1999 wurde ich als Projektleiter eingesetzt.

Sehr gute Sprachkenntnisse besitze ich in Russisch und Englisch, gute in Franzosisch.
2004 wurde ich Mitglied der WoSA.
Wiesbaden, 4.12.2006

Wolfgang Konig.

BoinoaHeHHoe 3a0aHue omnpasums LUunoeoli H.H. Ha 3n1eKMpoHHY0 noymy
yflzibkjdf@yandex.ru

MuwuTe aKKypaTHeMn un yetue, yKasbisanute garty!!!
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